SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

INSTITUTO DE QUIMICA

COLEGIADO DOS CURSOS DE GRADUACAO EM QUIMICA

RESOLUCAO n° 01/2018

Aprova o Regulamento das Atividades
de Estagio Curricular para o Curso de
Quimica na modalidade bacharelado

O Colegiado dos Cursos de Graduacdo em Quimica da Universidade Federal da
Bahia, no uso de suas atribuicbes legais, considerando o disposto no Art. 86 do
Regulamento de Ensino de Graduacao e Pds-Graduacgao (stricto sensu) da UFBA
(REGPG), no Art.24, incisos lll, V e VI do Regimento Interno da Unidade, no Art.39,
Inciso Il do Regulamento do Colegiado dos Cursos de Graduacdo em Quimica da
UFBA e a deliberacdo extraida da sesséo realizada em 06/04/2018,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento das Atividades de Estagio Curricular para o
Curso de Quimica na modalidade bacharelado nos termos estabelecidos no
documento em anexo.

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

Salvador, 06 de abril de 2018

Profa. Dra. Soraia Freaza Lobo

Coordenadora do Colegiado dos Cursos de Graduacdo em Quimica
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Capitulo |
Do Estégio Curricular

Art. 1° As atividades de estagio para o Curso de Quimica - nas suas habilitacdes da
modalidade bacharelado, nos planos administrativo e didatico, obedecem ao disposto na
Lei n® 11788/2008, nas resolucbes do Conselho Nacional de Educacdo, nas Diretrizes
Curriculares Nacionais para o Curso de Quimica, no Regulamento de Ensino de
Graduacao e Pés-Graduacéo (stricto sensu) da UFBA (RGPG) e neste Regulamento.

Art. 2° Para ser considerado estagio curricular, a oportunidade de preparacao e
treinamento académico deve atender, simultaneamente, 0s seguintes pressupostos:

I- constituir um processo educativo, de aprendizagem e de formacgé&o profissional;

lI- ser realizado em area afim a do Curso de Quimica, por aluno matriculado e com
frequéncia regular no Curso, modalidade bacharelado;

lll-ter um plano de trabalho (plano de estagio) consonante com a finalidade do
Curso, elaborado pela Unidade Concedente e aprovado pela Direcdo da Unidade,
ouvida a Coordenacao de Estagios do Colegiado;

IV- contemplar supervisdo por profissional habilitado da parte concedente e
acompanhamento por professor orientador de estagio, docente do quadro
permanente do Instituto de Quimica.

Art. 3° Os estagios curriculares objetos deste Regulamento, por conta de suas
especificidades, estdo alocados no Colegiado dos Cursos e serdo acompanhados, no
aspecto didéatico, por professor orientador de estagio que integrara a Coordenagdo de
Estagios do Colegiado e, administrativamente, pelo Nucleo de Estagios do Instituto de
Quimica, que sera o facilitador na relagdo estagiario — unidade concedente do estagio-
Instituto de Quimica e se responsabilizara pelo controle e tramitagdo da documentacdo
envolvida em suas varias etapas.

§ 1° Compete ao Coordenador do Colegiado indicar semestralmente o docente do
guadro permanente do Instituto de Quimica que compora a Coordenagéo de Estagios e se
responsabilizard pelas atividades de acompanhamento dos estagiarios, consultado o
departamento competente.

§ 2° Podera haver mais de um docente designado para esta atividade, em funcdo do
namero de estagiarios, integrando, entdo, a Coordenacgéo de Estagios, enquanto perdurar
a participacdo na atividade.

§ 3° Compete ao Colegiado dos Cursos a supervisdo geral das atividades de estagio
realizadas pelos alunos do curso de quimica- modalidade bacharelado.



Capitulo 1l
Dos Tipos de Estagio

Art. 4° Os estagios curriculares no Curso de Quimica, modalidade bacharelado,
serdo atividades supervisionadas de natureza obrigatéria e nao obrigatéria:

I- o Estagio de natureza Obrigatéria esta previsto nos curriculos do Curso de
Quimica na modalidade Bacharelado, como componente curricular QUIA66 Estagio
Supervisionado | para a habilitacdo Bacharelado e QUIA73 Estagio Industrial
Supervisionado, para a habilitacdo Quimica Industrial, com carga horaria minima de
340 h e ementas pré-definidas, estando o aluno apto a realizad-lo quando tiver
cumprido os pré-requisitos estabelecidos no curriculo do curso, de acordo com o
PPC, independente do semestre no qual esteja prevista a realizagédo da atividade, de
acordo com a matriz curricular;

II- o Estagio N@o Obrigatério € o estdgio em diversos niveis e abrangéncias,
supervisionado, realizado ao longo do curso, por iniciativa do préprio estudante, sem
limites de carga horaria ou ementas especificas, que se constitui em estudos
independentes, alternativa a sua formacao profissional, estando o aluno apto a
realizad-lo quando tiver os dois primeiros semestres do curriculo totalmente
cumpridos, e o plano de atividades de estagio seja condizente com o nivel de
conhecimentos proporcionado pelos componentes curriculares cursados.

§ 1° A duracdo do estagio obrigatério devera obedecer a carga horaria minima a ser
cumprida, preferentemente, em periodo equivalente a um semestre letivo até, no maximo,
dois anos.

§ 2° A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre as
partes-concedente-estagiario-Instituto de Quimica, devendo constar do Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) e ndo podera ultrapassar a carga horaria de 6 (seis) horas
diarias e 30 (trinta) horas semanais.

8§ 3° Nos periodos em que ndo estdo programadas aulas presenciais, a jornada
podera ser de até 40 (quarenta) horas semanais, por interesse e ajuste entre as partes e
mediante aditivo ao TCE com especificacdo do periodo, ndo se aplicando esta jornada ao
estagio ndo obrigatorio.

§ 4° A duracédo de estagio ndo obrigatério, em cada unidade concedente, ndo podera
ser superior a dois anos e aditivos de prorrogagdo de estagios ou novos TCE desta
natureza, independente da duracdo do primeiro TCE, deverdo ser submetidos a
Coordenacéo do Colegiado a qual procedera a avaliacao curricular do estudante, levando
em consideracdo o rendimento escolar e o prazo para conclusédo do curso, dando o devido
conhecimento a Dire¢éo da Unidade.

§ 5° O plano de atividades de estagio mencionado no inciso Il deste artigo sera
apreciado em conjunto pelas Coordenacdes do Colegiado e de Estagios.



§ 6° O Estagio Nao Obrigatério pode ter parte ou a totalidade da carga horaria
aproveitada para efeito de integralizacdo curricular de atividades complementares,
seguindo critérios estabelecidos pelo Colegiado do Curso em resolucdo propria ou para
equiparacado ao estagio obrigatdrio, de acordo com critérios estabelecidos nos Art. 20 e
21 deste Regulamento.

Capitulo 1l
Das Areas e Campos de Estagio

Art. 5° E considerado como campo de estagio - doravante designado Entidade-
Campo - qualquer instituicdo publica, privada ou comunitéria, que desenvolva atividades
relacionadas as habilitacdes especificas do Curso de Quimica- Bacharelado e areas afins.

Art. 6° A Entidade-Campo devera atender aos seguintes requisitos:

I- ter firmado contrato ou convénio de concessao de estagio com a UFBA ou com o
Instituto de  Quimica da UFBA;

Il- apresentar ao Instituto de Quimica/UFBA instrumento legal, estabelecendo as
relagdes entre as partes (o termo de compromisso de estagio -TCE e o plano de
atividades do estagiario) em 03 (trés) vias;

lI- designar um supervisor de estagio e colaborar no acompanhamento e avaliacao
do estagio;

IV- propiciar ao estagiario condi¢cdes de execucdo do estagio de forma compativel
com as atividades previstas no plano de estdgio e com o maximo de
aproveitamento.

Art. 7° Serdo consideradas atividades de estagio, dentre outras:

a. Producéo, tratamentos prévios e complementares de produtos e residuos.

b. Operacdo e manutencao de equipamentos e instalacbes, execucao de trabalhos
técnicos.

c. Conducéo e controle de operacgdes e processos industriais, de trabalhos técnicos,
reparos e manutencao.

d. Pesquisa e desenvolvimento de operagao e processos industriais.

e. Estudo, elaboracédo e execucédo de projetos.

f. Estudo da viabilidade técnica e técnico-econdmica, no ambito das atribuicbes
respectivas.

g. Ensaios e pesquisas em geral; pesquisa e desenvolvimento de métodos e
produtos.

h. Vistoria, pericia, avaliacao, arbitramento e servigcos técnicos; elaboracao de
pareceres, laudos e atestados, no ambito das atribuigdes respectivas.

i. Desempenho de cargos e fungdes técnicas, no ambito das atribuicbes respectivas.

j. Analise quimica e fisico-quimica, quimico-biolégica, bromatol6gica, toxicoldgica e
legal; padronizacdo e controle de qualidade.



Capitulo IV
Do Cadastro, da Inscricdo e da Selecao para o Estagio Obrigatério

Art. 8° O aluno que tiver cumprido pelo menos duas das disciplinas pré-requisitos
para a atividade QUIA66 ou QUIA73 devera cadastrar-se para estagio obrigatdrio junto aos
agentes de intermediacdo de estagios e nos enderecos eletrénicos de possiveis entidades-
campo, cuja relacdo estara disponivel no Nucleo de Estagios do Instituto de Quimica ou
gue sejam de seu proprio conhecimento e interesse.

Art. 9° O aluno que tiver cumprido pelo menos duas das disciplinas pré-requisitos
para a atividade QUIA66 ou QUIA73 devera cadastrar-se, a qualquer tempo, no Nucleo de
Estagios do Instituto de Quimica para que possa receber orientacdes e acompanhamento
na busca por uma oportunidade de estagio obrigatorio, independente do semestre no qual
esteja prevista a realizacdo da atividade, de acordo com a matriz curricular.

Paragrafo (nico. O cadastro mencionado no caput deste artigo deve ser
obrigatoriamente feito ou atualizado quando o aluno estiver na condicdo de pré-concluinte
do Curso, ou seja, ha primeira semana do semestre imediatamente anterior ao de previsao
de concluséo do Curso.

Art.10. O aluno faréa inscrigdo na atividade QUIA66 ou QUIA73 quando tiver cumprido
0s pré-requisitos exigidos de acordo com a respectiva matriz curricular e, cumulativamente,
tiver sido selecionado por uma entidade-campo para a realiza¢do do estagio.

§ 1° O estagio curricular podera ocorrer em qualquer época do ano, independente do
Calendario/Agenda Académica, sendo responsabilidade do Colegiado do Curso os
procedimentos para inscricdo do aluno no componente curricular, fora do prazo normal.

§ 2° Encerrado o semestre letivo sem a finalizacédo do estagio, sera registrada no HE
a informacgéo de atividade n&o concluida (NC), e o aluno devera inscrever-se novamente
no componente curricular no semestre seguinte, cumprindo o plano de ensino de comum
acordo com o Prof. Orientador de estégio.

Art. 11. O aluno que tiver a oportunidade de estagio em uma entidade-campo ndo
conveniada com a UFBA ou com o Instituto de Quimica, devera solicitar a intermediagéo
do Ndcleo de Estagios do 1Q para a efetivacdo do convénio para concessao de estagio
curricular.

Art. 12. A Entidade-Campo que solicitar indicacdo de estudantes para ocupar a(s)
vaga(s) oferecida(s) para estagio se responsabilizarq pela sele¢do dos alunos indicados
pela Coordenacéo do Colegiado.

Paragrafo unico. A indicacdo, pelo Colegiado, ser feita para os alunos cadastrados
conforme Art. 9° deste Regulamento, com base no desempenho académico (histérico
escolar), prioridade para a colagéo de grau, exposi¢cdo de motivos do aluno justificando seu
interesse em um estagio especifico e em outros elementos que o Colegiado julgar
pertinentes.



Capitulo V
Do Estagiério - Direitos e Deveres

Art. 13. S&o direitos do estagiario:

I- ser encaminhado a Entidade-Campo onde realizara o estigio, mediante Carta de
Apresentacdo assinada pela Coordenacéo do Curso;

Il- receber a orientagdo e assessoramento da Coordenacgdo de estagio, através do
professor orientador de estagio e do supervisor do estagio-pela entidade-campo,
durante o periodo de realizagéo do estagio;

lI- dispor de elementos basicos necessarios a execucdo de suas atribuicdes, dentro
das possibilidades cientificas e financeiras da Entidade-Campo onde realizar o
estagio;

IV-apresentar sugestdes que sirvam para aprimorar o desenvolvimento do estagio;

V- discutir o plano de estagio com o Supervisor do Estagio e o Prof. Orientador de
estagio;

VI-ter garantido o seguro de vida e de acidentes pessoais.

Art. 14. Sdo deveres do estagiario:

I- buscar junto ao Nucleo de Estagios do Instituto de Quimica e & Coordenacédo de
Estagios do Colegiado, informacdes sobre a estrutura, o funcionamento, a
organizacao e as normas de estagio;

II- cumprir o regulamento de estagio;

lll- assinar o termo de compromisso e 0 plano de estagio e, ap6s todas as
assinaturas, entregar uma via no Nulcleo de Estagios do 1Q, no prazo maximo de
30 dias de inicio do estagio;

IV-respeitar o TCE e as normas de funcionamento da Entidade — Campo, cumprindo
o plano de estigio na medida das condicbes que forem proporcionadas pela
Entidade — Campo e de acordo com os ajustes e as orienta¢cdes do Supervisor do
estagio;

V- manter sob sigilo as informagdes inerentes ao desenvolvimento das tarefas que Ihe forem
atribuidas, de acordo com as orientagdes recebidas do Supervisor do Estagio;

VI- zelar pelos equipamentos e materiais da Instituicdo onde realizar o estagio;

VII- participar das atividades previstas no plano de ensino do componente curricular
QUIA66 ou QUIA73 ou nas Normas para Estagio N&o Obrigatoério;

VIil- elaborar os relatérios de estagio, conforme orientagBes contidas no plano de
ensino/normas complementares submetendo-os a apreciacdo e assinatura do
Supervisor de Estagio, antes de entrega-los ao Nlcleo de Estagio, para posterior
avaliacdo pelo Professor Orientador de estagio.



IX-entregar as fichas de avaliagdo do estagiario e do estagio e o Termo de realizacao
de estagio no Nucleo de Estagio para os encaminhamentos devidos.

Capitulo VI
Do Acompanhamento e das Formas de Avaliacdo do Estagiario

Art.15. Os alunos em estagio obrigatorio, inscritos no componente curricular QUIA66
ou QUIA73 terdo um horério fixo semanal de 2h, definido no planejamento académico,
para encontros presenciais com o Prof. Orientador de estagio e cumprimento de atividades
complementares ao estagio, conforme o plano de ensino do componente.

Art.16. Para avaliacdo e/ou aprovacdo, serd entregue pelo aluno no Nuacleo de
Estagios do 1Q, a seguinte documentacédo, que sera encaminhada ao Prof. Orientador do
estagio e, posteriormente, a Coordenacao de Estagios, para as devidas providéncias:

a. Uma via do Termo de compromisso de estagio (TCE) e do Plano de Estagio,
apresentados pela Entidade-Campo e assinados pelas partes conforme inciso Ili
do art. 14 deste Regulamento.

Relatério(s) e avaliagcao(6es) parcial(is).

Avaliagéo Final do Estagiario — formulario preenchido pelo supervisor de estagio.
Avaliagédo do Estagio - formulario preenchido pelo aluno estagiario.

Relatério final do estagio, segundo orientacfes contidas no plano de ensino do
componente curricular.

f. Termo de realizacdo de estagio emitido pela Unidade Concedente.

®eoo

§ 1° Os modelos para os documentos previstos nos itens a e f serdo os da Unidade
Concedente e os modelos para os itens b, c, d, e, serdo disponibilizados pelo Nucleo de
Estagios do Instituto de Quimica.

§ 2° Os prazos para entrega dos instrumentos de avaliacdo serdo fixados em
conformidade com o plano de ensino do componente curricular e instru¢des especificas.

§ 3° A apresentacdo do termo de compromisso (TCE) e do plano de estagio
devidamente assinados sao condi¢des indispensaveis para a autorizacdo do estagio, bem
como constituem critérios primeiros para aproveitamento de carga horaria do estdgio nédo
obrigatério para quaisquer das atividades previstas em resolucdes do Colegiado.

§ 4° Os documentos mencionados no item a. serdo encaminhados ao Prof.
Orientador e & Coordenagdo de Estagio na forma digitalizada e os demais, previstos nos
itens b. a f., serdo digitalizados para arquivo, apés o visto do Prof. Orientador.

Art. 17. O relatério final do estagio tem como objetivo verificar o contetido adquirido
pelo estagiario ao longo do estagio e dos suportes técnico-cientificos que sustentam a
fundamentacédo do seu relatério, assim como sua capacidade de identificar problemas,
apreciar, opinar, julgar e apresentar solugdes para 0S mesmos.

Art.18. O aluno serd avaliado pelo Professor Orientador de estagio através da
participacdo nas atividades previstas no plano de ensino do componente curricular
correspondente, identificado no Art. 15 supra, dos relatérios parcial(is) e final, de
entrevista(s) sobre o trabalho desenvolvido e das avaliacbes do supervisor do estagio.



§ 1° A quantidade de relatérios parciais serd definida em funcdo do tempo de
duragdo do estigio, conforme Normas Complementares para Estagios
supervisionados, obedecendo-se, pelo menos a um relatério a cada 6 (seis) meses, de
acordo com a Lei de estagio n® 11788/2008.

§ 2° Os pesos relativos de cada atividade deverdo estar definidos na proposta de
sistema de avaliacdo, a qual deve integrar o plano de ensino semestral desta atividade.

Art. 19. Sera considerado inabilitado ou reprovado em estagio obrigatorio o aluno
gue, alternativa ou cumulativamente:

I- Deixar de cumprir a frequéncia minima de setenta e cinco por cento (75%) das
atividades previstas no plano de estagio e no plano de ensino do componente
curricular;

II- N&o apresentar os instrumentos de avaliagédo definidos no Art. 16.

l1- Nao obtiver nota minima de aprovacao prevista no REGPG.

Capitulo VII

Da Equiparacéo ao Estagio Obrigatorio Supervisionado

Art. 20. E facultado ao aluno solicitar equiparacdo ao Estagio Obrigatorio
Supervisionado nos seguintes casos:

I- desempenho de atividade profissional em empresas publicas ou privadas;

II- realizacdo de estagio curricular ndo obrigatério, com duragdo no minimo
equivalente a carga horaria exigida para o estagio obrigatério, estando de acordo
com esta regulamentacéo;

lll-realizacé@o de pesquisa (IC/IT) em projeto vinculado & UFBA ou outra IES;
IV-realizacéo de atividade de extensdo em projeto vinculado a UFBA ou outra IES;

V- prestacéo de servicos a projeto vinculado & UFBA ou outro Orgéo.

§ 1° Somente serdo aceites atividades compativeis com as relacionadas no Art. 7°
deste Regulamento.

§ 2° As atividades previstas nos incisos | e lll a V deste artigo deverao ter a duragéo
minima de um ano no mesmo projeto/empresa e, nesta condicdo, estardo
automaticamente vetadas para dispensa de CH em optativas ou outros tipos de atividades
complementares;

§ 3° As atividades previstas nos incisos Ill a V, quando realizadas na UFBA, deverao
estar devidamente aprovadas pelo(s) Departamento(s) ou equivalente envolvido(s), com
registro nos 6rgaos competentes.

§ 4° A atividade prevista no inciso Il s6 podera ser equiparada conforme caput deste
artigo se tiver sido realizada de acordo com este Regulamento, com duracdo no minimo
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equivalente a carga horéaria exigida para o estagio obrigatério e em periodo pelo menos
coincidente com o cumprimento de dois dos pré-requisitos para estagio obrigatorio.

Art. 21. A equiparacao ao Estagio Obrigatorio Supervisionado é realizada mediante:

I- inscricdo do aluno, somente no semestre de conclusao do Curso, ha atividade
QUIAG6 (habilitacdo Bacharelado) ou QUIA73 (habilitacdo Quimica Industrial) de
acordo com o Calendario académico da UFBA;

II- frequéncia e cumprimento do plano de ensino previsto para a Atividade
mencionada no inciso anterior;

Ill-avaliacdo da documentacdo anexada pelo solicitante ao processo interno aberto
junto ao Nucleo de Estagios do 1Q, que o remetera a andlise da Coordenacao de
Estagios do Colegiado e apreciagéo por uma Comissdo especialmente constituida
pela Coordenacdo do Colegiado, a cada semestre letivo;

IV- apresentagcdo de um seminério sobre o tema central da atividade que subsidia a
solicitagcdo de equiparacdo, seguida de arguigdo pela Comissdo mencionada no
inciso llI;

V- registro, no SIAC, do resultado do conjunto de avaliagdes, de acordo com o0s
critérios de avaliacdo a serem definidos em documento proprio aprovado pelo
Colegiado do Curso.

§ 1° Os alunos que pretenderem submeter-se ao processo mencionado no caput
deste artigo, em especial 0os que se enquadrarem nos Incisos | e Il do Art. 20, devem fazer
cadastro junto ao Nucleo de Estagios do 1Q, no semestre imediatamente anterior ao da
conclusao do Curso, em periodo a ser divulgado pelo Colegiado do Curso.

§ 2° Na instrucdo do processo, conforme inciso Il deste artigo, o aluno devera
apresentar documentagé@o que comprove a atividade realizada, de acordo com orientagdes
especificas que serdo disponibilizadas pelo Nucleo de Estagios do Instituto de Quimica e
guando serdo definidos data e horario para realizacdo de entrevistas do aluno pelo
Professor Orientador de estagio (QUIA66 /QUIA73) e apresentacdo do Seminario
mencionado no inciso IV deste artigo.

CAPITULO VI

Das Disposicfes Finais

Art.22. Os casos omissos, bem como os julgamentos de recursos, serdo apreciados
pelo Colegiado do Curso, obedecido o disposto no REGPG UFBA.

Art.23. Este Regulamento sera aplicado a todos os alunos do Curso de Quimica-
modalidade Bacharelado, nas suas habilitacdes, independente do ano de ingresso.

Art.24. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacéo pelo Colegiado
dos Cursos de Graduacdo em Quimica da UFBA, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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